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Seznam pouzitych pojmii a zkratek

GDPR Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.
2016/679 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich dajii a o volném pohybu téchto
udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrang¢ osobnich udaji).

(General Data Protection Regulation)

Osobni udaj Veskeré informace 0 identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,subjekt
udaji"); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka
osoba, kterou lze piimo ¢i nepiimo identifikovat, zejména
odkazem na urCity identifikator, napiiklad jméno,
identifika¢ni ¢islo, lokacni Udaje, sitovy identifikator
nebo na jeden ¢&i vice zvlastnich prvki fyzické,
fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni
nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

Povétenec pro ochranu Zameéstnanec prispévkové organizace ustaveny do funkce
osobnich udaji povétence pro ochranu osobnich udaju.

Spravce osobnich tidaji Domov pro seniory Tovacov, p.o.

Vedouci zaméstnanci Vedouci zaméstnance stanovi feditel organizace.
Zameéstnanci Zaméstnanci piispévkové organizace.

Zaméstnanci vykonavajici praci na zéklad€¢ dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomeér.

Zaznam o ¢innosti Dokument obsahujici idaje dle €l. 30 obecného natizeni,

zpracovani ktery vedou pro jednotlivé ucely zpracovani v rozsahu
své plsobnosti vedouci zaméstnanci a v celkové evidenci
také povéfenec pro ochranu osobnich udaji.

Zpracovani osobnich Jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji

udajii nebo soubory osobnich tdaju, ktery je provadén pomoci
¢i bez pomoci automatizovanych postupli, jako je
shroméazdeéni, zaznamendni, uspotfadani, strukturovani,
uloZeni, pfizpisobeni nebo pozménéni, vyhledani,
nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo
jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani,
omezeni, vymaz nebo zniceni.
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Zpracovatel Fyzickda nebo pravnicka osoba, organ veiejné moci,
agentura nebo jiny subjekt, ktery zpracovava osobni udaje
pro spravce.

POZNAMKA:

Role definované timto dokumentem ptredpokladaji, ze je bude vykonédvat i Zena. Z divodu
zjednodusSeni textu jsou pouzity ndzvy jednotlivych roli v muzském rod€. Bude-li danou roli
zajistovat zena, predpoklada se automatické prechylovani nazvi jednotlivych roli bez nutnosti
upravy smernice.
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Uvodni ustanoveni

1. Dokument Politika ochrany osobnich udajii formuluje zakladni cile a zasady pfi zpracovani
a ochran¢ osobnich udaji v Domové pro seniory Tovacov, pfispévkova organizace (dale jen
Domov).

2. Dokument soucasn¢ deklaruje vili vedeni Domova informovat zaméstnance o vyznamu
ochrany osobnich udajti a o jeho podpote pro zavedeni fizeného systému zpracovani a ochrany
osobnich udaji, ktery je v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajt a
o volném pohybu téchto tdaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaji) — General Data Protection Regulation (dale jen ,,GDPR®).

3. Dokument vyjadfuje podporu vedeni Domova pro zavedeni, provozovani, hodnoceni
vykonnosti a neustalé zlepSovani tohoto systému.

Hlavni cile ochrany osobnich udaju

Hlavnimi cili ochrany osobnich udaji jsou:

1. Zajisténi ochrany fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich udajt.

2. Zajisténi prav a svobod fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich udaju.

3. UdrZovani trvalého souladu s poZzadavky GDPR.

4. UdrZzovani souladu s dal§imi pravnimi a technickymi poZadavky stanovenymi platnymi

souvisejicimi pravnimi piedpisy a technickymi normami.

Zajistit schopnost pfedchazet a zvladat nezadouci udalosti.

Prosazeni odpovédnosti zaméstnancii pti zajisStovani ochrany osobnich tdajt.

7. Neustalé¢ zlepSovani vhodnosti, pfiméfenosti a ucinnosti systému fizeni ochrany osobnich
udaja.

SN

Zasady zpracovani a ochrany osobnich udaji

Zpracovani a ochrana osobnich udajii v Domové se fidi nasledujicimi zdsadami GDPR:

1. Zakonnost zpracovani osobnich udaju

V Domové pro seniory Tovacov jsou zpracovavany osobni tdaje zejména za icelem:
a) Vybérova fizeni na zaméstnance
b) Pracovnépravni a mzdova agenda
¢) Evidence uchazecli o zaméstnani
d) Evidence urazt
e) Smlouvy a objednavky sluzeb
f) Poskytovani informaci dle zdkona o svobodném pftistupu k informacim
g) Projekty, zadosti o dotace
h) Vedeni ucetnictvi ptispévkové organizace
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1) Ochrana majetku a osob

j) Prezentace ptispévkové organizace

k) Zadosti o poskytnuti socialni sluzby

1) Poskytovani socialni sluzby

m)Poskytovani oSetiovatelské péce

n) Zajisténi zdravotni péce

0) Vyuctovani zdravotni péce zdravotnim pojistovnam

p) Sponzoring

q) Reseni naroki fyzickych osob uplatnénych u zdravotnického zafizeni / feSeni narokd
zdravotnického zatizeni vici fyzickym osobam.

K témto tceliim zpracovani jsou zpracovany podklady pro zaznamy o ¢innostech zpracovani.

Vsechna zpracovani jsou provadéna na zdkladé stanoveného pravniho zékladu, ktery je uveden
v prislusném zadznamu o ¢innostech zpracovani pro dany ucel.

Odpovédnost za udrzovani aktualnosti a Uplnosti zdznaml o ¢innostech maji pfislusni vedouci
zaméstnanci, v sou¢innosti s povéfencem pro ochranu osobnich udaji (dale jen povétfenec), ktery
zodpovida za jejich evidenci a aktualizaci v sou€innosti s pfisluSnym vedoucim zaméstnancem.
Pokud povétfenec v organizaci jmenovan neni (organizace v soucasné dobé nemd povinnost
povéfence jmenovat), plni jeho funkci feditelka organizace.

Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji rozpracovany ve vnitinim predpisu SM GDPR
03Povinnosti osob pfi zpracovani osobnich udaja.

2. Omezeni ucéelem

V Domové jsou osobni udaje shromazd’ovany jen pro pfedem vymezené, vyslovné vyjadiené a

legitimni Gcely.

Pro naplnéni této zasady jsou uplatiiovana nasledujici pravidla:

1) Pro kazdé zpracovani je vZdy pfedem stanoven konkrétni a legitimni ucel.

1) Pravni zaklad zpracovani je vztazen vzdy k jednotlivym tcelim.

2) Osobni udaje jsou zpracovavany pouze pro dany ucel a je zakdzano je vyuzivat pro jiné ucely,
vyjma situace, kdy k jejich dalsimu vyuziti udé€lil subjekt udaji souhlas nebo v dalSich
ptipadech stanovenych €l. 6, odst. 4 GDPR.

3) Udaje shromazdéné pro rizné tlely je zakazano spojovat, jsou evidovany a zpracovavany
oddélenég, vyjma uceld, jejichZ spojeni umoziuje zvlastni zdkon anebo pro ucely archivace ve
vefejném zajmu.

Odpovédnost za dodrzovani této zasady maji vSichni vedouci zaméstnanci, v jejichZ pisobnosti a

agendach se osobni tidaje zpracovavaji.

Odpovédnost za kontrolu této zdsady méa povefenec pro ochranu osobnich udajt, v ptipade, ze
neni jmenovan, feditelka organizace.

Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji rozpracovany ve vnitinim predpisu SM GDPR
03 Povinnosti osob pii zpracovani osobnich udaj.
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3. Minimalizace idaji a omezeni uloZeni

V Domové jsou osobni udaje zpracovavané pouze pro stanoveny ucel a pouze po nezbytné
dlouhou dobu.
Pro naplnéni této zdsady jsou uplatiiovana nasledujici pravidla:

1) Je zakdzano shromazd'ovat a zpracovavat:
o nepiiméfené osobni udaje (kazdy zpracovavany osobni udaj musi byt pro dany ucel
nezbytny),
o nerelevantni osobni udaje (kazdy zpracovavany osobni tidaj musi mit odpovidajici pravni
zéklad).

Toto pravidlo je u stavajicich ucelti zpracovani zavedeno tim, ze v zaznamech o ¢innostech
zpracovani jsou vyjmenovany kategorie Udaju, které jsou verifikovany povétencem / feditelkou
v soucinnosti s odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci.

U ptipadnych budoucich ucelii zpracovani bude, v souladu s pravidly standardni ochrany,
pravidlo uplathovano stejnym zplisobem a pfed zahdjenim zpracovani opét verifikovano
povétencem / feditelkou.

Odpovédnost za dodrzovani této zdsady maji vSichni vedouci zaméstnanci a zaméstnanci,
v jejichz pisobnosti a agendach se osobni tdaje zpracovavaji.
Odpovédnost za verifikaci a kontrolu této zdsady mé povétenec / feditelka.

2) Osobni udaje jsou uchovavany v listinné i1 elektronické podobé pouze po omezenou dobu,
odpovidajici ucelu zpracovani. Po ukonceni této doby jsou likvidovany nebo mazany v souladu
s pravidly a lhtitami stanovenymi ve vnitinim ptfedpisu R 06 Spisovy a skarta¢ni tad, nebo ve
lhaté stanovené odpovédnym vedoucim zameéstnancem, kterd je uvedena v zdznamu o
¢innostech zpracovani.
Odpovédnost za dodrZzovani této zasady maji u listinné podoby vSichni vedouci zaméstnanci,

v jejichZ pusobnosti a agendach se osobni idaje zpracovavaji.

Odpoveédnost za dodrZovani této zasady u elektronické podoby ma zaméstnanec nebo osoba
(fyzicka osoba podnikajici nebo pravnickd osoba na zakladé uzavieného smluvniho vztahu),
odpovidajici za spravu a provoz informacnich technologii.

Odpovédnost za kontrolu této zdsady mé povéienec pro ochranu osobnich udajt.
3) Osobni tdaje jsou pfistupné jen co nejmensimu poctu osob.

Toto pravidlo je zavedeno tim, Ze jsou urena a zavedena pravidla pro fizeni pfistupu
k osobnim tidajim v listinné i elektronické podobé a dale pro zvetejiiovani, sdileni a predavani
informaci.

Odpovédnost za dodrzovani této zasady maji vSichni vedouci zaméstnanci a zaméstnanci.
Odpovédnost za kontrolu této zdsady ma povétenec pro ochranu osobnich udaji.

Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji rozpracovany ve vnitinim predpisu SM GDPR
03 Povinnosti osob pii zpracovani osobnich tdaji.
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4. Presnost osobnich udaja

V Domov¢ jsou zpracovavané pouze presné osobni udaje. Zasady aktualizace zpracovavanych dat
jsou nastaveny zpusobem odpovidajicim kriti¢nosti jejich moznych dopadi na subjekty udajt.

Zaméstnanec odpovédny za pfipravu a uzavieni pracovni smlouvy poucuje kazdého zaméstnance
o povinnosti hlasit pfipadné zmény vsech jim predanych osobnich udaji.

Odpovédnost za stanoveni zplisobu ovéfovani piesnosti dat maji vSichni vedouci zaméstnanci,
v jejichZ plisobnosti a agendach se osobni udaje zpracovavaji.

Odpovédnost za kontrolu této zdsady méa povéienec / feditelka.

5. Korektnost a transparentnost pri zpracovani osobnich udaja

Pti zpracovani osobnich udajii jsou subjekty udaji transparentné informovany témito zpiisoby:
e zakladni informace na webovych strankdch Domova www.dstovacov.cz, dostupna vSem
subjektim tdaji dalkovym piistupem,

e dopliujici informace o zpracovani osobnich udaji poskytované k jednotlivym ucelim
zpracovani pied zah4jenim shromazd’ovani osobnich udajt,

e pisemnd informace o zpracovani osobnich udaji pro ucely pracovnépravni agendy poskytovana
novym zaméstnanciim,

¢ informace zaméstnancim o dohledu nad uzivanim informacnich a komunikacnich technologii
na pracovisti,

¢ informace zaméstnanclim o monitoringu dochazky,

¢ informace o monitoringu objektu a prostor kamerovymi systémy.

V Domové jsou stanoveny postupy pro vykon prav subjektu udajti. Témito pravy se rozumi:
e pravo na piistup k osobnim udajim,

e pravo na opravu nepiesnych osobnich udajt,

e pravo na vymaz (byt zapomenut),

e pravo na omezeni zpracovani,

e pravo na prenositelnost,

e pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji,

e pravo nebyt pfedmétem automatizovaného individualniho rozhodovani.

Vykon prav subjektd udaji v Domové koordinuje povéienec / fteditelka ve spolupraci
s ptislusnymi vedoucimi zaméstnanci, do jejichz ptsobnosti pfislusny pozadavek na uplatnéni
prava spada.

Za vykon prav subjekt idaji v Domové jsou odpovédni:
e povéienec pro ochranu osobnich udaja / feditelka,
e vedouci zaméstnanci.

Pokyny pro realizaci této zasady jsou podrobnéji rozpracovany ve vnitinim predpisu SM GDPR
03 Povinnosti osob pii zpracovani osobnich udajl, a smérnici SM GDPR 04 Vykon prav subjektu
udaju.
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6. Duvérnost, integrita a dostupnost osobnich udaju

V Domové jsou za ucelem ochrany osobnich udaji piijata vhodna technickd a organizacni
opatfeni odpovidajici kontextu a ti¢eliim zpracovani osobnich tudaju.

Veskera technickd a organiza¢ni opatieni jsou piijata na zaklad¢ provedené analyzy informacnich
rizik. Analyza rizik byla provedena na zakladé:
a) posouzeni hrozeb plisobicich na aktiva, v rdmci kterych jsou zpracovavany osobni udaje,
b) posouzeni hrozeb pro prava a svobody subjektti udajt.

Na zékladé¢ zavérti z provedené analyzy rizik byla implementovédna pfiméfena organizacni
a technickd opatteni pro zajisténi odpovidajici irovné ochrany zpracovavanych osobnich udaja.
Pro provedeni analyzy rizik byla stanovena metodika hodnoceni rizik, kterd vychazi z pozadavka
vyhlasky ¢. 316/2014 Sb., o bezpecnostnich opatienich, kybernetickych bezpecnostnich
incidentech, reaktivnich opatfenich a o stanoveni nalezitosti podani v oblasti kybernetické
bezpecnosti (vyhlaSka o kybernetické bezpecnosti). V ramci provedené analyzy rizik byly
soucasn¢ zohlednény hrozby, které predstavuji zejména moznost ndhodného nebo protipravniho
zniceni, ztraty, pozménovani, neopravnéné zptistupnéni pieddvanych, ulozenych nebo jinak
zpracovavanych osobnich tidaji nebo neopravnény piistup k nim.

Za stanoveni a aktualnost technickych a organizacnich opatieni vyplyvajicich z analyzy rizik
odpovidd zaméstnanec nebo osoba (fyzicka osoba podnikajici nebo pravnickd osoba na zékladé
uzavieného smluvniho vztahu), odpovidajici za spravu a provoz informac¢nich a komunika¢nich
technologii a ptislusni vedouci zaméstnanci.

Za kontrolu dodrzovani stanovenych technickych a organiza¢nich opatieni odpovida povéerenec /
feditelka v sou¢innosti s vedoucimi zaméstnanci.

Pokyny pro realizaci této zasady, v¢etn€ stanoveni odpovidajicich technickych a organizacnich
opatfeni pro oblast fyzické, personalni, administrativni a pocitacové bezpec€nosti, jsou podrobnéji
rozpracovany v nasledujicich vnitinich ptedpisech a dokumentech:
v Smérnice ,,Povinnosti osob pii zpracovani osobnich udaja“,
Smérnice ,,Zaznamy o ¢innostech zpracovani®,
Smérnice ,,Vykon prav subjektu udaji‘,
Smérnice ,,Zamérna a standardni ochrana osobnich udaju®,
Smérnice ,,Bezpecnost ICT,
Smérnice ,,Ochrana osobnich udaji v kamerovém systému*,
Smérnice ,,Metodika analyzy rizik GDPR®,
Smérnice ,,Rizeni rizik*,

AN N N NI N YN

Smeérnice ,,Provoz kamerového systému v DS Tovacov®.

7. Odpovédnost spravce osobnich udaju
Spravcem osobnich udaju je prispevkova organizace Domov pro seniory Tovacov. Spravce je
povinen zajistit soulad s GDPR a tento soulad prokazuje:
1) zpracovanim Politiky ochrany osobnich udaji, stanovujici:
o cile ochrany osobnich udaju,
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o zasadami zpracovani a ochrany osobnich tudajii,

o odpovédnosti za realizaci zasad,

o odpovédnost za kontrolu.

2) zpracovanim zaznamil o ¢innostech zpracovani,
3) rozpracovanim Politiky ochrany osobnich tdaji do vnitinich pfedpist a dokumentt uvedenych

v bod¢ 6,

4) jmenovanim povefence pro ochranu osobnich udaji a stanovenim jeho putsobnosti

a odpovédnosti, pokud se tato povinnost Domova tyka (bude tykat),

5) zajisténim zasad zamérné a standardni ochrany osobnich udaju, realizované:

o navrhem vhodnych technickych a organizacnich opatieni zdmérné ochrany stanovenych
pfislusnymi vedoucimi zameéstnanci a poveéfencem pro ochranu osobnich udaji, pted
zahdjenim vlastniho zpracovani, jesté v dob€ urcovani prostfedkli pro zpracovani osobnich
udaju,

o zavedenim a udrzovanim zdmérné a standardni ochrany pfiméfenymi technickymi
a organiza¢nimi opatfenimi zaloZzenymi na vysledcich analyzy rizik,

6) dodrzovanim vSech zasad GDPR ve vztahu ke zpracovateliim a dal§im spravcim.
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